
■はじめて借りるとき
〇萩市内に住んでいる方、萩市に通勤・通学している方、

午前9時～午後9時

※12/28～1/4は、午前9時～午後5時

※1階カウンター・視聴覚コーナー・PCコーナー・

〇貸出カードは萩市立図書館・移動図書館共通で利用できます。 　２階のご利用は午後７時までです。

※書籍は、自動貸出機で午後9時まで貸出可能です。

原則年中無休

蔵書点検のため、２月第１月曜から３日間休館

カウンターで手続きをお願いします。

・市外へ転出の際にもお申し出ください。

飲食・喫煙・携帯電話について

指定場所での飲食・喫煙・携帯電話の通話は可能です。

指定場所をご確認ください。

本が破れたりぬれたりしたら

本や雑誌、CD、ＤＶＤなど図書館の資料が破れたり

借りられるもの 数 期間 汚れたりしたときは、図書館へお知らせください。

図書・雑誌 １０冊 ２週間以内（雑誌は１週間以内） 自分で修理しないでください。ぬれた場合には、すぐに

CD・DVD・ビデオ ５点 １週間以内 図書館へお持ちください。

■返すとき

■本を探すとき
館内の蔵書検索機やご自宅のパソコンから探すことができます。

見つからないときは、職員におたずねください。

◎予約・リクエスト

貸出中の本は予約をお受けします。図書館にない本は、購入

または他の図書館から借りるなどして、ご要望にお応えします。

◎蔵書検索機

また、自分が借りている本や予約している本の確認もできます。

ご自宅のパソコンや携帯電話から、蔵書検索や予約・確認等が

できます。貸出カードの番号とパスワードの入力が必要です。

（初期設定は、生年月日 数字８桁）パスワードは変更できます。
※例）2011年3月21日生まれの場合は「20110321」

■調べたいものがあるとき
必要な資料や情報が見つからないとき、調べ方が分からない

ときは、職員にご相談ください。

〇返却ポスト・カウンターへお返しください。

■お願い

■借りるとき
〇本と貸出カードを一緒にカウンターにお持ちください。

〇自動貸出機でも借りることができます。

蔵書検索機で、館内の蔵書を検索することができます。

（DVDは１階カウンターまでお持ちください。）

〇スマートフォン等でも貸出カードとして利用できます。

■交通アクセス

変更等の際には、身分証明書、在勤証明書をお持ちの上、

■開館時間

阿武町・山口市・長門市に住んでいる方は利用できます。

〇図書館貸出カード申込書に氏名・住所などを記入の上、

カウンターへお出しください。

・毎年１回、更新が必要です。誕生日までにカウンターで
■休館日

更新をお願いします。

・再発行、有効期限の更新、住所の変更、通勤・通学先の

貸出カードについてのお願い

萩市立萩図書館

萩市立萩図書館
〒758-0041 萩市大字江向５５２番地2

TEL:0838-25-6355 FAX:0838-25-5224

E-mail:hagi_library＠city.hagi.lg.jp

URL:http://hagilib.city.hagi.lg.jp
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■インターネットで情報検索

■データベースの活用

■公衆無線LAN

■資料のコピー

■DVDやCDを視聴する

■本の文字が読みづらい

■図書館で勉強や調べものをしたい

■読書通帳に記録を残せます

■電子図書館

インターネットと接続されたパソコンの画面上で、いつでも
電子書籍を借りて読むことができます。
事前に１階カウンターまたはメールでご登録ください。

本の記録を残す読書通帳をつくることができます。本を借
りた日から６か月間、１階にある読書通帳機で本のタイトル
や貸出日を記帳できます。
１階カウンターでお申し込みください。
１冊３００円。ただし、中学生以下は無料です。

パソコンコーナーにはインターネット用パソコンを６台設置
しています。貸出カードをお持ちの方は、どなたでも利用
できます。
ご利用の際は１階カウンターでお申し込みください。

公衆無線LAN（インターネットに無線で接続できる仕組み）
を設置しています。決められた場所で、持ち込んだパソコ
ンやスマートフォンなどから無線LANでインターネットを
利用することができます。

知識探索サイト「ジャパンナレッジ」と新聞記事データベー
スが利用できるインターネットパソコンがあります。
ご利用の際は１階カウンターでお申し込みください。

館内資料に限り、著作権の範囲内でコピーができます。
※コピーサービスは有料です。

視聴覚コーナーには、ＤＶＤ・ＣＤの視聴ブースがあります。
ご利用の際は1階カウンターでお申し込みください。

小さい字を大きく映し出したり、白黒反転できる拡大読書
機があります。

２階の『学習室』をご自由にご利用ください。

カウンターでの手続きについて
次の時間までにお願いいたします。

いろいろなサービス

◆２階カウンター〈午後５時まで〉

◆１階カウンター

〈午後６時３０分まで〉
・コピーの申込

・インターネットパソコンの利用申込

・ＤＶＤ等の視聴申込

※毎月第２、最終木曜日は午後４時３０分まで

〈午後７時まで〉
・利用者カードの更新、再発行

・予約の申込、予約資料の受け取り

・他館から借りた本の受け取り、返却

・読書通帳の申込

・電子図書館の利用申込

・ＤＶＤ等の貸出

・貸出延長の手続き

※毎月第２、最終木曜日は午後５時まで

（子ども図書館も）


